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คูม่อืสำ	หรบัประช	ชน: ก	รขอจดทะเบยีนพ	ณิชยต์ ั้งใหม่
หน่วยงานที่รับผดิชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขื่อนแกว้จังหวัดยโสธร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ชื่อกระบวนง	น:การขอจดทะเบยีนพาณชิยต์ั้งใหม่
2. หนว่ยง	นเจ	้ของกระบวนง	น:องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอ

คำาเขื่อนแกว้จังหวัดยโสธร
3. ประเภทของง	นบรกิ	ร:กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
4. หมวดหมูข่องง	นบรกิ	ร:จดทะเบยีน
5. กฎหม	ยที่ใหอ้ำ	น	จก	รอนญุ	ต หรอืที่เกี่ยวขอ้ง:
1) ประกาศกระทรวงพาณชิย ์(ฉบบัที่๑๑)พ.ศ. ๒๕๕๓

2) แผนกระจายอำานาจใหแ้กอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นพ.ศ. ๒๕๕๑

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ัวไป
7. พื้นที่ใหบ้รกิ	ร: ทอ้งถิ่น
8. กฎหม	ยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที่กำ	หนดระยะเวล	 การขอจดทะเบยีนพาณชิยต์ั้งใหม่

ระยะเวล	ที่กำ	หนดต	มกฎหม	ย / ขอ้กำ	หนด ฯลฯ 25 นาที
9. ขอ้มลูสถติ ิ

จำ	นวนเฉลี่ยตอ่เดอืน 0
จำ	นวนคำ	ขอที่ม	กที่สดุ 0
จำ	นวนคำ	ขอที่นอ้ยที่สดุ 0

10. ชื่ออ	้งองิของคูม่อืประช	ชน [สำาเนาคูม่อืประชาชน] การขอจดทะเบยีนพาณชิยต์ั้ง
ใหม ่17/07/2558 16:03

11. ชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร
1) สถ	นที่ใหบ้รกิ	รองคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิ/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน

ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุที่ทาง
ราชการกำาหนด) ตั้งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที่ยง)
หม	ยเหต ุ-

12. หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร เง ื่อนไข(ถ	้ม)ี ในก	รยื่นคำ	ขอ และในก	รพจิ	รณ	
อนญุ	ต

1. พระราชบญัญัตทิะเบยีนพาณชิยพ์.ศ.2499

2.ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รื่องใหผู้ป้ระกอบพาณชิยก์จิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบบัที่ 1
1)

ขั้นตอนระยะเวลาและสว่นงานที่รับผดิชอบ

13. ข ั้นตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นที่รบัผดิชอบ



2/4

ที่ ประเภทข ั้นตอน ร	ยละเอยีดของข ั้น
ตอนก	รบรกิ	ร

ระยะ
เวล	ให้
บรกิ	ร

สว่นง	น /
หนว่ยง	นที่
รบัผดิชอบ 

หม	ยเหตุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ยื่นเอกสารเจา้หนา้ที่
ตรวจเอกสารถกูตอ้ง
ครบถว้น

5 นาที -อบต.ดงเจรญิ -

2)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ลงระบบอเิล็กทรอนกิ
พมิพใ์บทะเบยีน
พาณชิย์

10 นาที -อบต.ดงเจรญิ -

3)
การตรวจสอบ
เอกสาร

นายทะเบยีนลงนาม 10 นาที -อบต.ดงเจรญิ -

ระยะเวล	ดำ	เนนิก	รรวม 0 -
14. ง	นบรกิ	รนี้ผ	่นก	รดำ	เนนิก	รลดข ั้นตอน และระยะเวล	ปฏบิตัริ	ชก	รม	แลว้
ยังไมผ่า่นการดำาเนนิการลดขั้นตอน
15. ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบก	รยื่นคำ	ขอ

15.1) เอกส	รยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหนว่ยง	นภ	ครฐั

ที่
ร	ยก	ร
เอกส	ร

ยนืยนัตวัตน

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผูอ้อก

เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส	
ร 

หม	ยเหตุ

1)
บตัรประจำา
ตวัประชาชน

- 1 1 ฉบบั -

2)
สำาเนา
ทะเบยีนบา้น

- 1 1 ฉบบั -

3)

สำาเนา
ทะเบยีนบา้น
สถาน
ประกอบการ/
สญัญาเชา่/
หนังสอื
ยนิยอมใหใ้ช ้
เป็นสถาน
ประกอบการ

- 1 1 ฉบบั -

4)
แผนที่พอ
สงัเขป

- 1 1 ฉบบั -

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำาหรับยื่นเพิม่เตมิ
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ที่
ร	ยก	ร

เอกส	รยื่น
เพิ่มเตมิ

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผูอ้อก

เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส	
ร 

หม	ยเหตุ

ไมพ่บเอกสารอื่น ๆ สำาหรับยื่นเพิ่มเตมิ

16. ค	่ธรรมเนยีม
1) ค	่ธรรมเนยีมจดทะเบยีนพ	ณิชย์

ค	่ธรรมเนยีม 50 บาท
หม	ยเหตุ -

2) จดทะเบยีนเปลี่ยนแปลงร	ยก	ร
ค	่ธรรมเนยีม 20 บาท
หม	ยเหตุ -

3) จดทะเบยีนเลกิกจิก	ร
ค	่ธรรมเนยีม 20 บาท
หม	ยเหตุ -

4) ขอใหอ้อกใบแทนทะเบยีนพ	ณิชยฉ์บบัละ
ค	่ธรรมเนยีม 30 บาท
หม	ยเหตุ -

5) ขอใหเ้จ	้หน	้ที่รบัรองสำ	เน	เอกส	รฉบบัละ
ค	่ธรรมเนยีม 30 บาท
หม	ยเหตุ -

17. ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีน
1) ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีนองคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขื่อนแกว้จังหวัด

ยโสธร
หม	ยเหตุ(โทร 0-4579-1989)

18. ตวัอย	่งแบบฟอรม์ ตวัอย	่ง และคูม่อืก	รกรอก 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก

19. หม	ยเหตุ
-

วนัที่พมิพ์ 17/07/2558
สถ	นะ คูม่อืประชาชนอยูร่ะหวา่ง

การจัดทำา / แกไ้ข (User))
จดัทำ	
โดย

องคก์ารบรหิารสว่นตำาบล
ดงเจรญิอำาเภอ
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คำาเขื่อนแกว้จังหวัดยโส
ธรสถ.มท.

อนมุตั ิ
โดย

-

เผยแพร่
โดย

-


