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คูม่อืสำ	หรบัประช	ชน: ก	รขออนญุ	ตเคลื่อนย	้ยอ	ค	ร
หน่วยงานที่รับผดิชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขื่อนแกว้จังหวัดยโสธร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ชื่อกระบวนง	น:การขออนุญาตเคลื่อนยา้ยอาคาร
2. หนว่ยง	นเจ	้ของกระบวนง	น:องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขื่อนแกว้จังหวัด

ยโสธร
3. ประเภทของง	นบรกิ	ร:กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิ่น (กระบวนงาน

บรกิารที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)
4. หมวดหมูข่องง	นบรกิ	ร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
5. กฎหม	ยที่ใหอ้ำ	น	จก	รอนญุ	ต หรอืที่เก ี่ยวขอ้ง:
1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารที่มคีวามสำาคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม
7. พื้นที่ใหบ้รกิ	ร: ทอ้งถิ่น
8. กฎหม	ยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที่กำ	หนดระยะเวล	 พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏ

กระทรวงขอ้บญัญัตทิอ้งถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศยัอำานาจตามพระราช
บญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

ระยะเวล	ที่กำ	หนดต	มกฎหม	ย / ขอ้กำ	หนด ฯลฯ 45 วัน
9. ขอ้มลูสถติ ิ

จำ	นวนเฉลี่ยตอ่เดอืน 0
จำ	นวนคำ	ขอที่ม	กที่สดุ 0
จำ	นวนคำ	ขอที่นอ้ยที่สดุ 0

10. ชื่ออ	้งองิของคูม่อืประช	ชน การขออนุญาตเคลื่อนยา้ยอาคาร
11. ชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร
1) สถ	นที่ใหบ้รกิ	รองคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขื่อนแกว้จังหวัดยโสธร/ตดิตอ่ดว้ย

ตนเองณหน่วยงาน
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุที่ทางราชการกำาหนด) 
ตั้งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที่ยง)
หม	ยเหต ุ-

12. หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร เง ื่อนไข(ถ	้ม)ี ในก	รยื่นคำ	ขอ และในก	รพจิ	รณ	อนญุ	ต
ผูใดจะเคลื่อนยา้ยอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจา้พนักงานทอ้งถิ่น
ตอ้งตรวจพจิารณาและออกใบอนุญาตหรอืมหีนังสอืแจง้คำาสั่งไมอ่นุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรับใบ
อนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแตวั่นที่ไดรั้บคำาขอในกรณีมเีหตจุำาเป็นที่เจา้พนักงานทอ้งถิ่นไมอ่าจออกใบ
อนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคีำาสั่งไมอ่นุญาตไดภ้ายในกำาหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 คราว
คราวละไมเ่กนิ 45 วันแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุำาเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาต
ทราบกอ่นสิ้นกำาหนดเวลาหรอืตามที่ไดข้ยายเวลาไวน้ั้นแลว้แตก่รณี

13. ข ั้นตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นที่รบัผดิชอบ

ที่ ประเภทข ั้นตอน
ร	ยละเอยีดของข ั้น

ตอนก	รบรกิ	ร
ระยะเวล	
ใหบ้รกิ	ร

สว่นง	น /
หนว่ยง	นที่
รบัผดิชอบ 

หม	ยเหตุ

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขออนุญาตเคลื่อน
ยา้ยอาคารพรอ้มเอกสาร

1 วัน อบต.ดงเจรญิ (กองชา่ง
องคก์ารบรหิาร
สว่นตำาบลดง
เจรญิอำาเภอ
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ที่ ประเภทข ั้นตอน ร	ยละเอยีดของข ั้น
ตอนก	รบรกิ	ร

ระยะเวล	
ใหบ้รกิ	ร

สว่นง	น /
หนว่ยง	นที่
รบัผดิชอบ 

หม	ยเหตุ

คำาเขื่อนแกว้
จังหวัดยโสธร)

2)

การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้งถิ่น
ตรวจพจิารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต

2 วัน อบต.ดงเจรญิ (กองชา่ง
องคก์ารบรหิาร
สว่นตำาบลดง
เจรญิอำาเภอ
คำาเขื่อนแกว้
จังหวัดยโสธร)

3)

การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้งถิ่น
ดำาเนนิการตรวจสอบการ
ใชป้ระโยชนท์ี่ดนิตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการ
ผังเมอืงตรวจสอบสถาน
ที่กอ่สรา้งจัดทำาผัง
บรเิวณแผนที่สงัเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวขอ้งเชน่ประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดนิ
อากาศเขตปลอดภัยทาง
ทหารฯและพรบ.จัดสรร
ที่ดนิฯ

7 วัน อบต.ดงเจรญิ (กองชา่ง
องคก์ารบรหิาร
สว่นตำาบลดง
เจรญิอำาเภอ
คำาเขื่อนแกว้
จังหวัดยโสธร)

4)

การลงนาม/คณะ
กรรมการมมีติ

เจา้พนักงานทอ้งถิ่น
ตรวจพจิารณาแบบ
แปลนและพจิารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1) และ
แจง้ใหผู้ข้อมารับใบ
อนุญาตเคลื่อนยา้ย
อาคาร (น.1)

35 วัน อบต.ดงเจรญิ (กองชา่ง
องคก์ารบรหิาร
สว่นตำาบลดง
เจรญิอำาเภอ
คำาเขื่อนแกว้
จังหวัดยโสธร)

ระยะเวล	ดำ	เนนิก	รรวม 45 วัน

14. ง	นบรกิ	รนี้ผ	่นก	รดำ	เนนิก	รลดข ั้นตอน และระยะเวล	ปฏบิตัริ	ชก	รม	แลว้
ยังไมผ่า่นการดำาเนนิการลดขั้นตอน

15. ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบก	รยื่นคำ	ขอ
15.1) เอกส	รยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหนว่ยง	นภ	ครฐั

ที่
ร	ยก	ร

เอกส	รยนืยนั
ตวัตน

หนว่ยง	นภ	ค
รฐัผูอ้อก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส	ร 
หม	ยเหตุ

1) บตัรประจำาตวั - 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
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ที่
ร	ยก	ร

เอกส	รยนืยนั
ตวัตน

หนว่ยง	นภ	ค
รฐัผูอ้อก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส	ร 
หม	ยเหตุ

ประชาชน ธรรมดา)

2)
หนังสอืรับรอง
นติบิคุคล

- 0 1 ชดุ (กรณีนติบิคุคล)

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำาหรับยื่นเพิ่มเตมิ

ที่
ร	ยก	ร

เอกส	รยื่น
เพิ่มเตมิ

หนว่ยง	นภ	ค
รฐัผูอ้อก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส	ร 
หม	ยเหตุ

1)

คำาขออนุญาต
เคลื่อนยา้ย
อาคาร (แบบข.
2)

- 1 0 ชดุ -

2)

โฉนดที่ดนิน.ส.
3 หรอืส.ค.1 
ขนาดเทา่
ตน้ฉบบัทกุหนา้
พรอ้มเจา้ของ
ที่ดนิลงนาม
รับรองสำาเนา
ทกุหนา้กรณีผู ้
ขออนุญาต
ไมใ่ชเ่จา้ของ
ที่ดนิตอ้งมี
หนังสอืยนิยอม
ของเจา้ของ
ที่ดนิใหเ้คลื่อน
ยา้ยอาคารไป
ไวใ้นที่ดนิ

- 0 1 ชดุ -

3)

กรณีที่มกีาร
มอบอำานาจ
ตอ้งมหีนังสอื
มอบอำานาจตดิ
อากรแสตมป์ 3
0 บาทพรอ้ม
สำาเนาบตัร
ประจำาตวั
ประชาชน
สำาเนาทะเบยีน
บา้นหรอื
หนังสอืเดนิทา
งของผูม้อบ
และผูรั้บมอบ
อำานาจ

- 1 0 ชดุ -

4) หนังสอืมอบ - 1 0 ชดุ -
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ที่
ร	ยก	ร

เอกส	รยื่น
เพิ่มเตมิ

หนว่ยง	นภ	ค
รฐัผูอ้อก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส	ร 
หม	ยเหตุ

อำานาจเจา้ของ
ที่ดนิ (กรณีผู ้
ขออนุญาต
ไมใ่ชเ่จา้ของ
ที่ดนิ)

5)

สำาเนาบตัร
ประชาชนและ
สำาเนาทะเบยีน
ของผูม้อีำานาจ
ลงนามแทน
นติบิคุคลผูรั้บ
มอบอำานาจ
เจา้ของที่ดนิ 
(กรณีนติบิคุคล
เป็นเจา้ของ
ที่ดนิ)

- 1 0 ชดุ -

6)

หนังสอืรับรอง
ของสถาปนกิผู ้
ออกแบบพรอ้ม
สำาเนาใบ
อนุญาตเป็นผู ้
ประกอบ
วชิาชพี
สถาปัตยกรรม
ควบคมุ (กรณี
ที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาด
อยูใ่นประเภท
วชิาชพี
สถาปัตยกรรม
ควบคมุ)

- 1 0 ชดุ -

7) หนังสอืรับรอง
ของวศิวกรผู ้
ออกแบบพรอ้ม
สำาเนาใบ
อนุญาตเป็นผู ้
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ (กรณี
ที่เป็นอาคารมี
ลักษณะขนาด
อยูใ่นประเภท
วชิาชพี

- 1 0 ชดุ -
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ที่
ร	ยก	ร

เอกส	รยื่น
เพิ่มเตมิ

หนว่ยง	นภ	ค
รฐัผูอ้อก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส	ร 
หม	ยเหตุ

วศิวกรรม
ควบคมุ)

8)

แผนผังบรเิวณ
แบบแปลนและ
รายการ
ประกอบแบบ
แปลน

- 5 0 ชดุ -

9)

รายการคำานวณ
โครงสรา้ง
พรอ้มลง
ลายมอืชื่อเลข
ทะเบยีนของ
วศิวกรผู ้
ออกแบบ

- 1 0 ชดุ -

10)

หนังสอืแสดง
ความยนิยอม
ของผูค้วบคมุ
งาน (แบบน. 
4) (กรณีที่เป็น
อาคารมี
ลักษณะขนาด
อยูใ่นประเภท
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุ)

- 1 0 ชดุ -

11)

หนังสอืแสดง
ความยนิยอม
ของผูค้วบคมุ
งาน (แบบน. 
4) (กรณีที่เป็น
อาคารมี
ลักษณะขนาด
อยูใ่นประเภท
วชิาชพี
สถาปัตยกรรม
ควบคมุ)

- 1 0 ชดุ -

16. ค	่ธรรมเนยีม
1) เป็นไปต	มหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกต	มคว	มในพระร	ช

บญัญตัคิวบคมุอ	ค	รพ.ศ. 2522
ค	่ธรรมเนยีม 0 บาท
หม	ยเหต ุ-
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17. ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีน
1) ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีนองคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขื่อนแกว้จังหวัดยโสธร

หม	ยเหต(ุโทร. 0-4579-1989)
2) ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีนจังหวัดอื่นๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวัด

หม	ยเหต(ุผา่นศนูยด์ำารงธรรมประจำาจังหวัดทกุจังหวัด)

18. ตวัอย	่งแบบฟอรม์ ตวัอย	่ง และคูม่อืก	รกรอก 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก

19. หม	ยเหตุ
-

วนัที่พมิพ์ 17/07/2558
สถ	นะ รออนุมัตขิั้นที่ 1 โดยหัวหนา้

หน่วยงาน (Reviewer))
จดัทำ	โดย องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดง

เจรญิอำาเภอคำาเขื่อนแกว้
จังหวัดยโสธรสถ.มท.

อนมุตัโิดย -
เผยแพร่
โดย

-


