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คูม่อืสำ	หรบัประช	ชน: ก	รแจง้ขดุดนิ
หน่วยงานที่รับผดิชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขื่อนแกว้จังหวัดยโสธร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ชื่อกระบวนง	น:การแจง้ขดุดนิ
2. หนว่ยง	นเจ	้ของกระบวนง	น:องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขื่อนแกว้จังหวัด

ยโสธร
3. ประเภทของง	นบรกิ	ร:กระบวนงานบรกิารที่ใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิ่น (กระบวนงาน

บรกิารที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)
4. หมวดหมูข่องง	นบรกิ	ร:รับแจง้
5. กฎหม	ยที่ใหอ้ำ	น	จก	รอนญุ	ต หรอืที่เก ี่ยวขอ้ง:
1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป
7. พื้นที่ใหบ้รกิ	ร: ทอ้งถิ่น
8. กฎหม	ยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที่กำ	หนดระยะเวล	 พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543

ระยะเวล	ที่กำ	หนดต	มกฎหม	ย / ขอ้กำ	หนด ฯลฯ 7 วัน
9. ขอ้มลูสถติ ิ

จำ	นวนเฉลี่ยตอ่เดอืน 0
จำ	นวนคำ	ขอที่ม	กที่สดุ 0
จำ	นวนคำ	ขอที่นอ้ยที่สดุ 0

10. ชื่ออ	้งองิของคูม่อืประช	ชน การแจง้ขดุดนิ
11. ชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร
1) สถ	นที่ใหบ้รกิ	รองคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขื่อนแกว้จังหวัดยโสธร/ตดิตอ่ดว้ย

ตนเองณหน่วยงาน
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุที่ทางราชการกำาหนด) 
ตั้งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเที่ยง)
หม	ยเหต ุ-

12. หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร เง ื่อนไข(ถ	้ม)ี ในก	รยื่นคำ	ขอ และในก	รพจิ	รณ	อนญุ	ต
1.การขดุดนิที่ตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิ่นจะตอ้งมอีงคป์ระกอบที่ครบถว้นดงันี้
         1.1 การดำาเนนิการขดุดนิน้ันจะตอ้งเป็นการดำาเนนิการในทอ้งที่ที่พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ
ใชบ้งัคบัไดแ้ก่
              1) เทศบาล
              2) กรงุเทพมหานคร
              3) เมอืงพัทยา
              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นอื่นตามที่มกีฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซ ึ่งรัฐมนตรปีระกาศ
กำาหนดในราชกจิจานุเบกษา
              5) บรเิวณที่มพีระราชกฤษฎกีาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร
              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง
              7) ทอ้งที่ซ ึ่งรัฐมนตรปีระกาศกำาหนดใหใ้ชบ้งัคบัพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ (ใชก้บักรณี
องคก์ารบรหิารสว่นทอ้งถิ่นซึ่งไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไมอ่ยูใ่นเขตผังเมอืงรวม)
         1.2 การดำาเนนิการขดุดนิเขา้ลักษณะตามมาตรา 17 แหง่พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิคอื
ประสงคจ์ะทำาการขดุดนิโดยมคีวามลกึจากระดบัพื้นดนิเกนิ 3 เมตรหรอืมพีื้นที่ปากบอ่ดนิเกนิหนึ่งหมื่นตาราง
เมตรหรอืมคีวามลกึหรอืพื้นที่ตามที่เจา้พนักงานทอ้งถิ่นประกาศกำาหนดโดยการประกาศของเจา้พนักงาน
ทอ้งถิ่นจะตอ้งไมเ่ป็นการกระทำาที่ขดัหรอืแยง้กบัพระราชบญัญตักิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543   
     2. การพจิารณารับแจง้การขดุดนิ
เจา้พนักงานทอ้งถิ่นตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิ่นกำาหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจง้
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ภายใน 7 วันนับแตวั่นที่ไดรั้บแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไมถ่กูตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิ่นแจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กู
ตอ้งภายใน 7 วันนับแตวั่นที่มกีารแจง้ถา้ผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน 7 วันนับแตวั่นที่ผูแ้จง้ไดรั้บแจง้ให ้
แกไ้ขใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิ่นมอีำานาจออกคำาสั่งใหก้ารแจง้เป็นอนัสิ้นผลกรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้ง
ภายในเวลาที่กำาหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิ่นออกใบรับแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภายใน 3 วันนับแตวั่นที่ไดรั้บแจง้ที่ถกู
ตอ้ง

13. ข ั้นตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นที่รบัผดิชอบ

ที่ ประเภทข ั้นตอน
ร	ยละเอยีดของข ั้น

ตอนก	รบรกิ	ร
ระยะเวล	
ใหบ้รกิ	ร

สว่นง	น /
หนว่ยง	นที่
รบัผดิชอบ 

หม	ยเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูแ้จง้ยื่นเอกสารแจง้การ
ขดุดนิตามที่กำาหนดให ้
เจา้พนักงานทอ้งถิ่น
ดำาเนนิการตรวจสอบ
ขอ้มลู

1 วัน -อบต.ดงเจรญิ (กองชา่ง
องคก์ารบรหิาร
สว่นตำาบลดง
เจรญิอำาเภอ
คำาเขื่อนแกว้
จังหวัดยโสธร)

2)

การพจิารณา เจา้พนักงานทอ้งถิ่น
ดำาเนนิการตรวจสอบและ
พจิารณา (กรณีถกูตอ้ง)

5 วัน -อบต.ดงเจรญิ (กองชา่ง
องคก์ารบรหิาร
สว่นตำาบลดง
เจรญิอำาเภอ
คำาเขื่อนแกว้
จังหวัดยโสธร)

3)

การลงนาม/คณะ
กรรมการมมีติ

เจา้พนักงานทอ้งถิ่นออก
ใบรับแจง้และแจง้ใหผู้ ้
แจง้มารับใบรับแจง้

1 วัน -อบต.ดงเจรญิ (กองชา่ง
องคก์ารบรหิาร
สว่นตำาบลดง
เจรญิอำาเภอ
คำาเขื่อนแกว้
จังหวัดยโสธร)

ระยะเวล	ดำ	เนนิก	รรวม 7 วัน

14. ง	นบรกิ	รนี้ผ	่นก	รดำ	เนนิก	รลดข ั้นตอน และระยะเวล	ปฏบิตัริ	ชก	รม	แลว้
ยังไมผ่า่นการดำาเนนิการลดขั้นตอน

15. ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบก	รยื่นคำ	ขอ
15.1) เอกส	รยนืยนัตวัตนที่ออกโดยหนว่ยง	นภ	ครฐั

ที่
ร	ยก	ร

เอกส	รยนืยนั
ตวัตน

หนว่ยง	นภ	ค
รฐัผูอ้อก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส	ร 
หม	ยเหตุ

1) บตัรประจำาตวั
ประชาชน

- 0 1 ฉบบั ((กรณีบคุคล
ธรรมดา))

2) หนังสอืรับรอง
นติบิคุคล

- 0 1 ฉบบั ((กรณี
นติบิคุคล))

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำาหรับยื่นเพิ่มเตมิ
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ที่
ร	ยก	ร

เอกส	รยื่น
เพิ่มเตมิ

หนว่ยง	นภ	ค
รฐัผูอ้อก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส	ร 
หม	ยเหตุ

1)

แผนผังบรเิวณ
ที่ประสงคจ์ะ
ดำาเนนิการขดุ
ดนิ

- 1 0 ชดุ -

2)

แผนผังแสดง
เขตที่ดนิและ
ที่ดนิบรเิวณ
ขา้งเคยีง

- 1 0 ชดุ -

3)

แบบแปลน
รายการ
ประกอบแบบ
แปลน

- 1 0 ชดุ -

4)

โฉนดที่ดนิน.ส.
3 หรอืส.ค.1 
ขนาดเทา่
ตน้ฉบบัทกุหนา้
พรอ้มเจา้ของ
ที่ดนิลงนาม
รับรองสำาเนา
ทกุหนา้

- 0 1 ชดุ (กรณีผูข้อ
อนุญาตไมใ่ช่
เจา้ของที่ดนิ
ตอ้งมหีนังสอื
ยนิยอมของ
เจา้ของที่ดนิให ้
กอ่สรา้งอาคาร
ในที่ดนิ)

5)

หนังสอืมอบ
อำานาจกรณีให ้
บคุคลอื่นยื่น
แจง้การขดุดนิ

- 1 0 ชดุ -

6)

หนังสอืยนิยอม
ของเจา้ของ
ที่ดนิกรณีที่ดนิ
บคุคลอื่น

- 1 0 ชดุ -

7) รายการคำานวณ
(วศิวกรผู ้
ออกแบบและ
คำานวณการขดุ
ดนิที่มคีวามลกึ
จากระดบัพื้น
ดนิเกนิ๓เมตร
หรอืพื้นที่
ปากบอ่ดนิเกนิ 
10,000 ตาราง
เมตรตอ้งเป็นผู ้
ไดรั้บใบ
อนุญาต
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม

- 1 0 ชดุ -
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ที่
ร	ยก	ร

เอกส	รยื่น
เพิ่มเตมิ

หนว่ยง	นภ	ค
รฐัผูอ้อก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส	ร 
หม	ยเหตุ

ควบคมุสาขา
วศิวกรรมโยธา
ไมต่ำ่ากวา่ระดบั
สามัญวศิวกร
กรณีการขดุดนิ
ที่มคีวามลกึ
เกนิสงู 20 
เมตรวศิวกรผู ้
ออกแบบและ
คำานวณตอ้ง
เป็นผูไ้ดรั้บใบ
อนุญาต
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุสาขา
วศิวกรรมโยธา
ระดบัวฒุิ
วศิวกร)

8)

รายละเอยีดการ
ตดิตั้งอปุกรณ์
สำาหรับวัดการ
เคลื่อนตวัของ
ดนิ

- 1 0 ชดุ (กรณีการขดุดนิ
ลกึเกนิ 20 
เมตร)

9)

ชื่อผูค้วบคมุ
งาน (กรณีการ
ขดุดนิลกึเกนิ 3
เมตรหรอืมี
พื้นที่ปากบอ่
ดนิเกนิ 10,000
ตารางเมตรหรอื
มคีวามลกึหรอื
มพีื้นที่ตามที่
เจา้พนักงาน
ทอ้งถิ่น
ประกาศกำาหนด
ผูค้วบคมุงาน
ตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาต
ประกอบ
วชิาชพี
วศิวกรรม
ควบคมุสาขา
วศิวกรรมโยธา)

- 1 0 ชดุ -
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16. ค	่ธรรมเนยีม
1) ค	่ธรรมเนยีมตอ่ฉบบัฉบบัละ 500 บ	ท

ค	่ธรรมเนยีม 500 บาท
หม	ยเหต ุ-

17. ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีน
1) ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีนองคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขื่อนแกว้จังหวัดยโสธร

หม	ยเหต(ุโทร 0-4579-1989)
2) ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีนจังหวัดอื่นๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวัด

หม	ยเหต(ุผา่นศนูยด์ำารงธรรมประจำาจังหวัดทกุจังหวัด)

18. ตวัอย	่งแบบฟอรม์ ตวัอย	่ง และคูม่อืก	รกรอก 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก

19. หม	ยเหตุ
-

วนัที่พมิพ์ 17/07/2558
สถ	นะ รออนุมัตขิั้นที่ 1 โดยหัวหนา้

หน่วยงาน (Reviewer))
จดัทำ	โดย องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดง

เจรญิอำาเภอคำาเขื่อนแกว้
จังหวัดยโสธรสถ.มท.

อนมุตัโิดย -
เผยแพร่
โดย

-


