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คูม่อืสำ	หรบัประช	ชน: ก	รรบัชำ	ระภ	ษบีำ	รงุทอ้งที่
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขือ่นแกว้จังหวัดยโสธร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ชือ่กระบวนง	น:การรับชำาระภาษีบำารงุทอ้งที่
2. หนว่ยง	นเจ	้ของกระบวนง	น:องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขือ่นแกว้จังหวัด

ยโสธร
3. ประเภทของง	นบรกิ	ร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
4. หมวดหมูข่องง	นบรกิ	ร:อืน่ๆ (เชน่การออกผลการวเิคราะห ์/ ใหค้วามเห็นชอบ)
5. กฎหม	ยทีใ่หอ้ำ	น	จก	รอนญุ	ต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:
1) พระราชบญัญัตภิาษีบำารงุทอ้งทีพ่.ศ.๒๕๐๘

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิ	ร: ทอ้งถิน่
8. กฎหม	ยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำ	หนดระยะเวล	 พระราชบญัญัตภิาษีบำารงุทอ้งทีพ่.ศ.2508

ระยะเวล	ทีก่ำ	หนดต	มกฎหม	ย / ขอ้กำ	หนด ฯลฯ 30 วัน
9. ขอ้มลูสถติ ิ

จำ	นวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำ	นวนคำ	ขอทีม่	กทีส่ดุ 0
จำ	นวนคำ	ขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

10. ชือ่อ	้งองิของคูม่อืประช	ชน [สำาเนาคูม่อืประชาชน] การรับชำาระภาษีบำารงุทอ้งที ่17/07/2558 1
0:54

11. ชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร
1) สถ	นทีใ่หบ้รกิ	รกองคลังองคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขือ่นแกว้จังหวัดยโสธร/

ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกำาหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง)
หม	ยเหต ุ-

12. หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร เง ือ่นไข(ถ	้ม)ี ในก	รยืน่คำ	ขอ และในก	รพจิ	รณ	อนญุ	ต
พระราชบญัญัตภิาษีบำารงทอ้งที ่2508

13. ข ัน้ตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นทีร่บัผดิชอบ

ที่ ประเภทข ัน้ตอน
ร	ยละเอยีดของข ัน้

ตอนก	รบรกิ	ร
ระยะเวล	
ใหบ้รกิ	ร

สว่นง	น /
หนว่ยง	นที่
รบัผดิชอบ 

หม	ยเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร -ยืน่แบบชำาระภาษี 2 นาที -อบต.ดงเจรญิ (กองคลัง
องคก์ารบรหิาร
สว่นตำาบลดง
เจรญิ)

2)
การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ทีต่รวจสอบ

เอกสารหลักฐาน
2 นาที -อบต.ดงเจรญิ -

3) การตรวจสอบเอกสาร เจา้หนา้ทีป่ระเมนิภาษี 2 นาที -อบต.ดงเจรญิ -

4) การตรวจสอบเอกสาร การพจิารณา 2 นาที -อบต.ดงเจรญิ -
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ที่ ประเภทข ัน้ตอน
ร	ยละเอยีดของข ัน้

ตอนก	รบรกิ	ร
ระยะเวล	
ใหบ้รกิ	ร

สว่นง	น /
หนว่ยง	นที่
รบัผดิชอบ 

หม	ยเหตุ

ระยะเวล	ดำ	เนนิก	รรวม 0 -

14. ง	นบรกิ	รนีผ้	่นก	รดำ	เนนิก	รลดข ัน้ตอน และระยะเวล	ปฏบิตัริ	ชก	รม	แลว้
ยังไมผ่า่นการดำาเนนิการลดขัน้ตอน

15. ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบก	รยืน่คำ	ขอ
15.1) เอกส	รยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยง	นภ	ครฐั

ที่
ร	ยก	ร

เอกส	รยนืยนั
ตวัตน

หนว่ยง	นภ	ค
รฐัผูอ้อก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส	ร 
หม	ยเหตุ

1)
บตัรประจำาตวั
ประชาชน

- 1 1 ฉบบั -

2)
สำาเนาทะเบยีน
บา้น

- 1 1 ฉบบั -

3)
หลักฐานการ
แสดงการเป็น
เจา้ของทดีนิ

- 1 1 ฉบบั -

15.2)   เอกสารอืน่ ๆ สำาหรับยืน่เพิม่เตมิ

ที่
ร	ยก	ร

เอกส	รยืน่
เพิม่เตมิ

หนว่ยง	นภ	ค
รฐัผูอ้อก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส	ร 
หม	ยเหตุ

ไมพ่บเอกสารอืน่ ๆ สำาหรับยืน่เพิม่เตมิ

16. ค	่ธรรมเนยีม

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม

17. ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีน
1) ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีนองคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขือ่นแกว้จังหวัดยโสธร

หม	ยเหต(ุโทร.0-4579-1989)

18. ตวัอย	่งแบบฟอรม์ ตวัอย	่ง และคูม่อืก	รกรอก 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก

19. หม	ยเหตุ
-

วนัทีพ่มิพ์ 17/07/2558
สถ	นะ รออนุมัตขิัน้ที ่1 โดยหัวหนา้

หน่วยงาน (Reviewer)
จดัทำ	โดย องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดง
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เจรญิอำาเภอคำาเขือ่นแกว้
จังหวัดยโสธรสถ.มท.

อนมุตัโิดย -
เผยแพร่
โดย

-


