
๑๑๘

คูม่อืสำ	หรบัประช	ชน: ก	รรบัชำ	ระภ	ษป้ี	ย
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขือ่นแกว้
จังหวดัยโสธร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ชือ่กระบวนง	น:การรับชำาระภาษีป้าย
2. หนว่ยง	นเจ	้ของกระบวนง	น:องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอ

คำาเขือ่นแกว้จังหวดัยโสธร
3. ประเภทของง	นบรกิ	ร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
4. หมวดหมูข่องง	นบรกิ	ร:รับแจง้
5. กฎหม	ยทีใ่หอ้ำ	น	จก	รอนญุ	ต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:
1) พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิ	ร: ทอ้งถิน่
8. กฎหม	ยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำ	หนดระยะเวล	 -

ระยะเวล	ทีก่ำ	หนดต	มกฎหม	ย / ขอ้กำ	หนด ฯลฯ 0 วนั
9. ขอ้มลูสถติ ิ

จำ	นวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำ	นวนคำ	ขอทีม่	กทีส่ดุ 0
จำ	นวนคำ	ขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

10. ชือ่อ	้งองิของคูม่อืประช	ชน การรับชำาระภาษีป้าย
11. ชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร
1) สถ	นทีใ่หบ้รกิ	รองคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขือ่นแกว้

จังหวดัยโสธร/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุ
ทีท่างราชการกำาหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง)
หม	ยเหต ุ-

12. หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร เง ือ่นไข(ถ	้ม)ี ในก	รยืน่คำ	ขอ และในก	ร
พจิ	รณ	อนญุ	ต

ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้ายพ.ศ. 2510 กำาหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่มหีนา้ทีใ่นการรับชำาระภาษีป้ายแสดงชือ่ยีห่อ้หรอืเครือ่งหมายทีใ่ชเ้พือ่
การประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอืน่หรอืโฆษณาการคา้หรอืกจิการอืน่
เพือ่หารายไดโ้ดยมหีลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขดงันี้



๑๑๙

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบาลหรอืองคก์ารบรหิารสว่นตำาบล)
ประชาสมัพันธข์ัน้ตอนและวธิกีารเสยีภาษี

 2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)
3. เจา้ของป้ายยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดอืนมนีาคม
4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้
การประเมนิภาษีป้าย (ภ.ป. 3)
5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รับชำาระภาษี (เจา้ของป้ายชำาระภาษีทนัทหีรอื
ชำาระภาษีภายในกำาหนดเวลา)
6. กรณีทีเ่จา้ของป้ายชำาระภาษีเกนิเวลาทีก่ำาหนด (เกนิ 15 วนันับแตไ่ดรั้บ
แจง้การประเมนิ) ตอ้งชำาระภาษีและเงนิเพิม่
7. กรณีทีผู่รั้บประเมนิ (เจา้ของป้าย) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ตอ่
ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ไดภ้ายใน 30 วนันับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิเพือ่ใหผู้บ้รหิาร
ทอ้งถิน่ชีข้าดและแจง้ใหผู้เ้สยีภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 
60 วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บอทุธรณ์ตามพระราชบญัญัตภิาษีป้ายพ.ศ. 2510
8. กรณีคำาขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบ
ถว้นและไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บคำาขอและผูย้ืน่คำาขอจะตอ้งลง
นามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มกำาหนดระยะ
เวลาใหผู้ย้ ืน่คำาขอดำาเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่คำาขอไมด่ำาเนนิการ
แกไ้ข/เพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ำาหนดผูรั้บคำาขอจะดำาเนนิการคนืคำาขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา
9. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาคำาขอและยังไมนั่บระยะเวลาดำาเนนิ
งานจนกวา่ผูย้ืน่คำาขอจะดำาเนนิการแกไ้ขคำาขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบ
ถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้
10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บคำาขอได ้
ตรวจสอบคำาขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามที่
ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
11. หน่วยงานจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่คำาขอทราบภายใน 7 วนันับ
แตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แหง่พระราชบญัญัตกิารอำานวยความ
สะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558

13. ข ัน้ตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นทีร่บัผดิชอบ



ที่
ประเภทข ัน้

ตอน

ร	ยละเอยีดของ
ข ัน้ตอนก	ร

บรกิ	ร

ระยะ
เวล	ให้
บรกิ	ร

สว่นง	น /
หนว่ยง	น
ทีร่บัผดิ

ชอบ 

หม	ยเหตุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

เจา้ของป้ายยืน่
แบบแสดงรายการ
ภาษีป้าย (ภ.ป. 1)
เพือ่ใหพ้นักงาน
เจา้หนา้ทีต่รวจ
สอบความครบถว้น
ถกูตอ้งของ
เอกสารหลกัฐาน

1 วนั อบต.ดง
เจรญิ

(กองคลงั
องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำาบลดง
เจรญิอำาเภอ
คำาเขือ่นแกว้
จังหวดั
ยโสธร)

2)

การพจิารณา พนักงานเจา้หนา้ที่
พจิารณาตรวจ
สอบรายการป้าย
ตามแบบแสดง
รายการภาษีป้าย
(ภ.ป.1) และแจง้
การประเมนิภาษี

30 วนั อบต.ดง
เจรญิ

(กองคลงั
องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำาบลดง
เจรญิอำาเภอ
คำาเขือ่นแกว้
จังหวดั
ยโสธร)

3)

การพจิารณา เจา้ของป้ายชำาระ
ภาษี

15 วนั อบต.ดง
เจรญิ

(กองคลงั
องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำาบลดง
เจรญิอำาเภอ
คำาเขือ่นแกว้
จังหวดั
ยโสธร)

ระยะเวล	ดำ	เนนิก	รรวม 46 วนั

14. ง	นบรกิ	รนีผ้	่นก	รดำ	เนนิก	รลดข ัน้ตอน และระยะเวล	ปฏบิตั ิ
ร	ชก	รม	แลว้

ยังไมผ่า่นการดำาเนนิการลดขัน้ตอน

15. ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบก	รยืน่คำ	ขอ
15.1) เอกส	รยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยง	นภ	ครฐั



ที่
ร	ยก	ร
เอกส	ร
ยนืยนัตวั

ตน

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผู ้

ออก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส
	ร 

หม	ยเหตุ

1)

บตัรประจำา
ตวั
ประชาชน
หรอืบตัรที่
ออกใหโ้ดย
หน่วยงาน
ของรัฐ
พรอ้ม
สำาเนา

- 1 1 ชดุ -

2)
ทะเบยีน
บา้นพรอ้ม
สำาเนา

- 1 1 ชดุ -

3)

แผนผัง
แสดงสถาน
ทีต่ัง้หรอื
แสดงป้าย
ราย
ละเอยีด
เกีย่วกบั
ป้ายวนั
เดอืนปีที่
ตดิตัง้หรอื
แสดง

- 1 0 ชดุ -

4) หลกัฐาน
การ
ประกอบ
กจิการเชน่
สำาเนาใบ
ทะเบยีน
การคา้
สำาเนา
ทะเบยีน
พาณชิย์

- 0 1 ชดุ -



ที่
ร	ยก	ร
เอกส	ร
ยนืยนัตวั

ตน

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผู ้

ออก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส
	ร 

หม	ยเหตุ

สำาเนา
ทะเบยีน
ภาษีมลูคา่
เพิม่

5)

หนังสอื
รับรอง
นติบิคุคล 
(กรณี
นติบิคุคล) 
พรอ้ม
สำาเนา

- 1 1 ชดุ -

6)

สำาเนาใบ
เสร็จรับเงนิ
ภาษีป้าย 
(ถา้ม)ี

- 0 1 ชดุ -

7)

หนังสอื
มอบอำานาจ
(กรณีมอบ
อำานาจให ้
ดำาเนนิการ
แทน)

- 1 0 ฉบบั -

15.2)   เอกสารอืน่ ๆ สำาหรับยืน่เพิม่เตมิ

ที่
ร	ยก	ร
เอกส	ร
ยืน่เพิม่

เตมิ

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผู ้

ออก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส
	ร 

หม	ยเหตุ

ไมพ่บเอกสารอืน่ ๆ สำาหรับยืน่เพิม่เตมิ

16. ค	่ธรรมเนยีม
ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม



17. ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีน
1) ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีนองคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอ

คำาเขือ่นแกว้จังหวดัยโสธร
หม	ยเหต(ุโทร 0-4579-1989)

18. ตวัอย	่งแบบฟอรม์ ตวัอย	่ง และคูม่อืก	รกรอก 
1) 1. แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยืน่อทุธรณ์ภาษี

ป้าย (ภ.ป. 4)
-

19. หม	ยเหตุ
-

วนัที่
พมิพ์

17/07/2558

สถ	นะ รออนุมัตขิัน้ที ่1 โดย
หวัหนา้หน่วยงาน 
(Reviewer)

จดัทำ	
โดย

องคก์ารบรหิารสว่น
ตำาบลดงเจรญิอำาเภอ
คำาเขือ่นแกว้จังหวดั
ยโสธรสถ.มท.

อนมุตั ิ
โดย

-

เผยแพร่
โดย

-


