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คูม่อืสำ	หรบัประช	ชน: ก	รลงทะเบยีนและยืน่คำ	ขอรบัเงนิเบีย้คว	มพกิ	ร
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขือ่นแกว้จังหวัดยโสธร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ชือ่กระบวนง	น:การลงทะเบยีนและยืน่คำาขอรับเงนิเบีย้ความพกิาร
2. หนว่ยง	นเจ	้ของกระบวนง	น:องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอ

คำาเขือ่นแกว้จังหวัดยโสธร
3. ประเภทของง	นบรกิ	ร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
4. หมวดหมูข่องง	นบรกิ	ร:ขึน้ทะเบยีน
5. กฎหม	ยทีใ่หอ้ำ	น	จก	รอนญุ	ต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:
1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ความพกิารใหค้นพกิาร

ขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่พ.ศ. 2553
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ัวไป
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิ	ร: ทอ้งถิน่
8. กฎหม	ยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำ	หนดระยะเวล	 -

ระยะเวล	ทีก่ำ	หนดต	มกฎหม	ย / ขอ้กำ	หนด ฯลฯ0 นาที
9. ขอ้มลูสถติ ิ

จำ	นวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำ	นวนคำ	ขอทีม่	กทีส่ดุ 0
จำ	นวนคำ	ขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

10. ชือ่อ	้งองิของคูม่อืประช	ชน การลงทะเบยีนและยืน่คำาขอรับเงนิเบีย้ความพกิาร
11. ชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร
1) สถ	นทีใ่หบ้รกิ	รองคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขือ่นแกว้จังหวัด

ยโสธร/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่าง
ราชการกำาหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง)
หม	ยเหต ุ(ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทกุปี)

12. หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร เง ือ่นไข(ถ	้ม)ี ในก	รยืน่คำ	ขอ และในก	รพจิ	รณ	
อนญุ	ต

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลกัเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ความพกิารใหค้นพกิารของ
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่

พ.ศ.2553 กำาหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทกุปีใหค้นพกิารลงทะเบยีนและยืน่
คำาขอรับเงนิเบีย้ความพกิาร

ในปีงบประมาณถัดไปณทีท่ำาการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีต่นมภีมูลิำาเนาหรอืสถานที่
ทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่กำาหนด

หลกัเกณฑ์

ผูม้สีทิธจิะไดรั้บเงนิเบีย้ความพกิารตอ้งเป็นผูม้คีณุสมบตัแิละไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้มดงัตอ่ไปนี้



2/6

 1. มสีญัชาตไิทย

 2. มภีมูลิำาเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทะเบยีนบา้น
 3.มบีตัรประจำาตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิการคณุภาพชวีติคนพกิาร
 4.ไมเ่ป็นบคุคลซึง่อยูใ่นความอปุการของสถานสงเคราะหข์องรัฐ
ในการยืน่คำาขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ความพกิารคนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิารจะตอ้งแสดง
ความประสงคข์อรับเงนิเบีย้ความพกิารโดยรับเงนิสดดว้ยตนเองหรอืโอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝาก
ธนาคารในนามคนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิารผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทัิกษ์ผูอ้นุบาลแลว้แต่
กรณีในกรณีทีค่นพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์ ึง่มผีูแ้ทนโดยชอบคนเสมอืนไรค้วามสามารถหรอืคนไร ้
ความสามารถใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทัิกษ์หรอืผูอ้นุบาลแลว้แตก่รณียืน่คำาขอแทนโดย
แสดงหลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักลา่ว

วธิกีาร

    1. คนพกิารทีจ่ะมสีทิธรัิบเงนิเบีย้ความพกิารในปีงบประมาณถัดไปใหค้นพกิารหรอืผูด้แูล
คนพกิารผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทัิกษ์ผูอ้นุบาลแลว้แตก่รณียืน่คำาขอตามแบบพรอ้มเอกสาร
หลกัฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ณสถานทีแ่ละภายในระยะเวลาทีอ่งคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ประกาศกำาหนด
    2.กรณีคนพกิารทีไ่ดรั้บเงนิเบีย้ความพกิารจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ใน
ปีงบประมาณทีผ่า่นมาใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบยีนและยืน่คำาขอรับเบีย้ความพกิารตาม
ระเบยีบนีแ้ลว้
    3. กรณีคนพกิารทีม่สีทิธไิดรั้บเบีย้ความพกิารไดย้า้ยทีอ่ยูแ่ละยังประสงคป์ระสงคจ์ะรับ
เงนิเบีย้ความพกิารตอ้งไปแจง้ตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นยา้ยไป

13. ข ัน้ตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นทีร่บัผดิชอบ

ที่ ประเภทข ัน้ตอน
ร	ยละเอยีดของข ัน้

ตอนก	รบรกิ	ร

ระยะ
เวล	ให้
บรกิ	ร

สว่นง	น /
หนว่ยง	นที่
รบัผดิชอบ 

หม	ยเหตุ

1) การตรวจสอบ
เอกสาร

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรับ
เบีย้ความพกิารใน
ปีงบประมาณถัดไป
หรอืผูรั้บมอบอำานาจ
ยืน่คำาขอพรอ้ม
เอกสารหลกัฐานและ
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบ
คำารอ้งขอลงทะเบยีน
และเอกสารหลกัฐาน
ประกอบ

20 นาที อบต.ดง
เจรญิ

(1. ระยะเวลา
: 20 นาที
(ระบรุะยะ
เวลาทีใ่ห ้
บรกิารจรงิ)
2. หน่วยงาน
ผูรั้บผดิชอบ
คอืสว่นการ
ศกึษาศาสนา
และวัฒนธรรม
องคก์าร
บรหิารสว่น
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ที่ ประเภทข ัน้ตอน ร	ยละเอยีดของข ัน้
ตอนก	รบรกิ	ร

ระยะ
เวล	ให้
บรกิ	ร

สว่นง	น /
หนว่ยง	นที่
รบัผดิชอบ 

หม	ยเหตุ

ตำาบลดงเจรญิ
อำาเภอ
คำาเขือ่นแกว้
จังหวัด
ยโสธร)

2)

การพจิารณา ออกใบรับลงทะเบยีน
ตามแบบยืน่คำาขอลง
ทะเบยีนใหผู้ข้อลง
ทะเบยีน

10 นาที อบต.ดง
เจรญิ

(1. ระยะเวลา
: 10 นาท ี
(ระบรุะยะ
เวลาทีใ่ห ้
บรกิารจรงิ)
2. หน่วยงาน
ผูรั้บผดิชอบ
คอืสว่นการ
ศกึษาศาสนา
และวัฒนธรรม
องคก์าร
บรหิารสว่น
ตำาบลดงเจรญิ
อำาเภอ
คำาเขือ่นแกว้
จังหวัด
ยโสธร)

ระยะเวล	ดำ	เนนิก	รรวม 30 นาที

14. ง	นบรกิ	รนีผ้	่นก	รดำ	เนนิก	รลดข ัน้ตอน และระยะเวล	ปฏบิตัริ	ชก	รม	
แลว้

ยังไมผ่า่นการดำาเนนิการลดขัน้ตอน

15. ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบก	รยืน่คำ	ขอ
15.1) เอกส	รยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยง	นภ	ครฐั

ที่
ร	ยก	ร
เอกส	ร

ยนืยนัตวัตน

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผูอ้อก

เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส	
ร 

หม	ยเหตุ

1) บตัรประจำา
ตวัคนพกิาร
ตามกฎหมาย
วา่ดว้ยการสง่

- 1 1 ชดุ -
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ที่
ร	ยก	ร
เอกส	ร

ยนืยนัตวัตน

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผูอ้อก

เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส	
ร 

หม	ยเหตุ

เสรมิการ
คณุภาพชวีติ
คนพกิาร
พรอ้มสำาเนา

2)
ทะเบยีนบา้น
พรอ้มสำาเนา

- 1 1 ชดุ -

3)

สมดุบญัชี
เงนิฝาก
ธนาคาร
พรอ้มสำาเนา 
(กรณีทีผู่ ้
ขอรับเงนิเบีย้
ความพกิาร
ประสงค์
ขอรับเงนิเบีย้
ยังชพีผูส้งู
อายผุา่น
ธนาคาร)

- 1 1 ชดุ -

4)

บตัรประจำา
ตวัประชาชน
หรอืบตัรอืน่ที่
ออกโดย
หน่วยงาน
ของรัฐทีม่รีปู
ถา่ยพรอ้ม
สำาเนาของผู ้
ดแูลคนพกิาร
ผูแ้ทนโดย
ชอบธรรมผู ้
พทัิกษ์ผู ้
อนุบาลแลว้
แตก่รณี (กร
ณียืน่คำาขอ
แทน)

- 1 1 ชดุ -

5) สมดุบญัชี
เงนิฝาก
ธนาคาร

- 1 1 ชดุ -
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ที่
ร	ยก	ร
เอกส	ร

ยนืยนัตวัตน

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผูอ้อก

เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส	
ร 

หม	ยเหตุ

พรอ้มสำาเนา
ของผูด้แูล
คนพกิารผู ้
แทนโดย
ชอบธรรมผู ้
พทัิกษ์ผู ้
อนุบาลแลว้
แตก่รณี (กร
ณีทีค่นพกิาร
เป็นผูเ้ยาวซ์ ึง่
มผีูแ้ทนโดย
ชอบคน
เสมอืนไร ้
ความ
สามารถหรอื
คนไรค้วาม
สามารถใหผู้ ้
แทนโดย
ชอบธรรมผู ้
พทัิกษ์หรอืผู ้
อนุบาลแลว้
แตก่รณีการ
ยืน่คำาขอ
แทนตอ้ง
แสดงหลกั
ฐานการเป็น
ผูแ้ทนดงั
กลา่ว)

15.2)   เอกสารอืน่ ๆ สำาหรับยืน่เพิม่เตมิ

ที่
ร	ยก	ร

เอกส	รยืน่
เพิม่เตมิ

หนว่ยง	น
ภ	ครฐัผูอ้อก

เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส	
ร 

หม	ยเหตุ

ไมพ่บเอกสารอืน่ ๆ สำาหรับยืน่เพิม่เตมิ

16. ค	่ธรรมเนยีม
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ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม

17. ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีน
1) ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีนองคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขือ่นแกว้จังหวัด

ยโสธร
หม	ยเหตุ(โทร. 0-4579-1989)

18. ตวัอย	่งแบบฟอรม์ ตวัอย	่ง และคูม่อืก	รกรอก 
1) แบบคำาขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ความพกิาร

-

19. หม	ยเหตุ
-

วนัทีพ่มิพ์ 17/07/2558
สถ	นะ รออนุมัตขิัน้ที ่1 โดย

หวัหนา้หน่วยงาน 
(Reviewer)

จดัทำ	
โดย

องคก์ารบรหิารสว่นตำาบล
ดงเจรญิอำาเภอ
คำาเขือ่นแกว้จังหวัดยโส
ธรสถ.มท.

อนมุตั ิ
โดย

-

เผยแพร่
โดย

-


