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คูม่อืสำ	หรบัประช	ชน: ก	รลงทะเบยีนและยืน่คำ	ขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอ	ยุ
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขือ่นแกว้จังหวัดยโสธร
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย

1. ชือ่กระบวนง	น:การลงทะเบยีนและยืน่คำาขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุ
2. หนว่ยง	นเจ	้ของกระบวนง	น:องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขือ่นแกว้จังหวัด

ยโสธร
3. ประเภทของง	นบรกิ	ร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
4. หมวดหมูข่องง	นบรกิ	ร:ขึน้ทะเบยีน
5. กฎหม	ยทีใ่หอ้ำ	น	จก	รอนญุ	ต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:
1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายขุององคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิน่พ.ศ. 2552
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิ	ร: ทอ้งถิน่
8. กฎหม	ยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำ	หนดระยะเวล	 -

ระยะเวล	ทีก่ำ	หนดต	มกฎหม	ย / ขอ้กำ	หนด ฯลฯ 0 วัน
9. ขอ้มลูสถติ ิ

จำ	นวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0
จำ	นวนคำ	ขอทีม่	กทีส่ดุ 0
จำ	นวนคำ	ขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0

10. ชือ่อ	้งองิของคูม่อืประช	ชน การลงทะเบยีนและยืน่คำาขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุ
11. ชอ่งท	งก	รใหบ้รกิ	ร
1) สถ	นทีใ่หบ้รกิ	รองคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขือ่นแกว้จังหวัดยโสธร/ตดิตอ่ดว้ย

ตนเองณหน่วยงาน
ระยะเวล	เปิดใหบ้รกิ	ร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกำาหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง)
หม	ยเหต ุ(ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทกุปี)

12. หลกัเกณฑ ์วธิกี	ร เง ือ่นไข(ถ	้ม)ี ในก	รยืน่คำ	ขอ และในก	รพจิ	รณ	อนญุ	ต
ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิน่พ.ศ. 2552 กำาหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทกุปีใหผู้ท้ีจ่ะมอีายคุรบหกสบิปีบรบิรูณ์ขึน้
ไปในปีงบประมาณถัดไปและมคีณุสมบตัคิรบถว้นมาลงทะเบยีนและยืน่คำาขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุ
ดว้ยตนเองตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีต่นมภีมูลิำาเนาณสำานักงานขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่
หรอืสถานทีท่ีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่กำาหนด

หลักเกณฑ์
    1.มสีญัชาตไิทย
    2.มภีมูลิำาเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทะเบยีนบา้น
    3.มอีายหุกสบิปีบรบิรูณ์ขึน้ไปซึง่ไดล้งทะเบยีนและยืน่คำาขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายตุอ่องคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่
    4.ไมเ่ป็นผูไ้ดรั้บสวัสดกิารหรอืสทิธปิระโยชนอ์ืน่ใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวสิาหกจิหรอืองคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่ไดแ้กผู่รั้บบำานาญเบีย้หวัดบำานาญพเิศษหรอืเงนิอืน่ใดในลักษณะเดยีวกนัผูส้งูอายุ
ทีอ่ยูใ่นสถานสงเคราะหข์องรัฐหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ผูไ้ดรั้บเงนิเดอืนคา่ตอบแทนรายได ้
ประจำาหรอืผลประโยชนอ์ยา่งอืน่ทีรั่ฐหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จัดใหเ้ป็นประจำายกเวน้ผูพ้กิารและ
ผูป่้วยเอดสต์ามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยังชพีขององคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่พ.ศ. 2548
ในการยืน่คำาขอรับลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายผุูส้งูอายจุะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงนิเบีย้
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ยังชพีผูส้งูอายโุดยวธิใีดวธิหีนึง่ดงัตอ่ไปนี้

       1.รับเงนิสดดว้ยตนเองหรอืรับเงนิสดโดยบคุคลทีไ่ดรั้บมอบอำานาจจากผูม้สีทิธิ

       2.โอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธหิรอืโอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนาม
บคุคลทีไ่ดรั้บมอบอำานาจจากผูม้สีทิธิ

วธิกีาร
     1.ผูท้ีจ่ะมสีทิธรัิบเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายใุนปีงบประมาณถัดไปยืน่คำาขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลัก
ฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ณสถานทีแ่ละภายในระยะเวลาทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ประกาศ
กำาหนดดว้ยตนเองหรอืมอบอำานาจใหผู้อ้ืน่ดำาเนนิการได ้
     2.กรณีผูส้งูอายทุีไ่ดรั้บเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายจุากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในปีงบประมาณทีผ่า่น
มาใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบยีนและยืน่คำาขอรับเบีย้ยังชพีผูส้งูอายตุามระเบยีบนีแ้ลว้
     3.กรณีผูส้งูอายทุีม่สีทิธไิดรั้บเบีย้ยังชพียา้ยทีอ่ยูแ่ละยังประสงคจ์ะรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายตุอ้งไป
แจง้ตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นยา้ยไป

13. ข ัน้ตอน ระยะเวล	 และสว่นง	นทีร่บัผดิชอบ

ที่ ประเภทข ัน้ตอน
ร	ยละเอยีดของข ัน้

ตอนก	รบรกิ	ร
ระยะเวล	
ใหบ้รกิ	ร

สว่นง	น /
หนว่ยง	นที่
รบัผดิชอบ 

หม	ยเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรับเบีย้
ยังชพีผูส้งูอายใุน
ปีงบประมาณถัดไปหรอื
ผูรั้บมอบอำานาจยืน่คำาขอ
พรอ้มเอกสารหลักฐาน
และเจา้หนา้ทีต่รวจสอบ
คำารอ้งขอลงทะเบยีน
และเอกสารหลักฐาน
ประกอบ

20 นาที อบต.ดงเจรญิ (1. ระยะเวลา : 
20 นาท ี(ระบุ
ระยะเวลาทีใ่ห ้
บรกิารจรงิ)
2. หน่วยงาน
ผูรั้บผดิชอบคอื
สว่นการศกึษา
ศาสนาและ
วัฒนธรรม
องคก์ารบรหิาร
สว่นตำาบลดง
เจรญิอำาเภอ
คำาเขือ่นแกว้
จังหวัดยโสธร)

2)

การพจิารณา ออกใบรับลงทะเบยีน
ตามแบบยืน่คำาขอลง
ทะเบยีนให ้
ผูข้อลงทะเบยีนหรอืผูรั้บ
มอบอำานาจ

10 นาที อบต.ดงเจรญิ (1. ระยะเวลา : 
10 นาท ี(ระบุ
ระยะเวลาทีใ่ห ้
บรกิารจรงิ)
2. หน่วยงาน
ผูรั้บผดิชอบคอื
สว่นการศกึษา
ศาสนาและ
วัฒนธรรม
องคก์ารบรหิาร
สว่นตำาบลดง
เจรญิอำาเภอ
คำาเขือ่นแกว้
จังหวัดยโสธร)

ระยะเวล	ดำ	เนนิก	รรวม 30 นาที
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14. ง	นบรกิ	รนีผ้	่นก	รดำ	เนนิก	รลดข ัน้ตอน และระยะเวล	ปฏบิตัริ	ชก	รม	แลว้
ยังไมผ่า่นการดำาเนนิการลดขัน้ตอน
15. ร	ยก	รเอกส	รหลกัฐ	นประกอบก	รยืน่คำ	ขอ

15.1) เอกส	รยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยง	นภ	ครฐั

ที่
ร	ยก	ร

เอกส	รยนืยนั
ตวัตน

หนว่ยง	นภ	ค
รฐัผูอ้อก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส	ร 
หม	ยเหตุ

1)

บตัรประจำาตวั
ประชาชนหรอื
บตัรอืน่ทีอ่อก
ใหโ้ดยหน่วย
งานของรัฐทีม่ี
รปูถา่ยพรอ้ม
สำาเนา

- 1 1 ชดุ -

2)
ทะเบยีนบา้น
พรอ้มสำาเนา

- 1 1 ชดุ -

3)

สมดุบญัชเีงิ
ฝากธนาคาร
พรอ้มสำาเนา
(กรณีทีผู่ข้อรับ
เงนิเบีย้ยังชพีผู ้
ประสงคข์อรับ
เงนิเบีย้ยังชพีผู ้
สงูอายปุระสงค์
ขอรับเงนิเบีย้
ยังชพีผูส้งูอายุ
ผา่นธนาคาร)

- 1 1 ชดุ -

4)

หนังสอืมอบ
อำานาจ (กรณี
มอบอำานาจให ้
ดำาเนนิการ
แทน)

- 1 0 ฉบบั -

5)

บตัรประจำาตวั
ประชาชนหรอื
บตัรอืน่ทีอ่อก
ใหโ้ดยหน่วย
งานของรัฐทีม่ี
รปูถา่ยพรอ้ม
สำาเนาของผูรั้บ
มอบอำานาจ
(กรณีมอบ
อำานาจให ้
ดำาเนนิการ
แทน)

- 1 1 ชดุ -

6) สมดุบญัชเีงิ
ฝากธนาคาร

- 1 1 ชดุ -
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ที่
ร	ยก	ร

เอกส	รยนืยนั
ตวัตน

หนว่ยง	นภ	ค
รฐัผูอ้อก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส	ร 
หม	ยเหตุ

พรอ้มสำาเนา
ของผูรั้บมอบ
อำานาจ (กรณีผู ้
ขอรับเงนิเบีย้
ยังชพีผู ้
ประสงคข์อรับ
เงนิเบีย้ยังชพีผู ้
สงูอายปุระสงค์
ขอรับเงนิเบีย้
ยังชพีผูส้งูอายุ
ผา่นธนาคาร
ของผูรั้บมอบ
อำานาจ)

15.2)   เอกสารอืน่ ๆ สำาหรับยืน่เพิม่เตมิ

ที่
ร	ยก	ร

เอกส	รยืน่
เพิม่เตมิ

หนว่ยง	นภ	ค
รฐัผูอ้อก
เอกส	ร

จำ	นวน
เอกส	ร
ฉบบัจรงิ

จำ	นวน
เอกส	ร
สำ	เน	

หนว่ย
นบั

เอกส	ร 
หม	ยเหตุ

ไมพ่บเอกสารอืน่ ๆ สำาหรับยืน่เพิม่เตมิ

16. ค	่ธรรมเนยีม

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม

17. ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีน
1) ชอ่งท	งก	รรอ้งเรยีนองคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดงเจรญิอำาเภอคำาเขือ่นแกว้จังหวัดยโสธร

หม	ยเหต(ุโทร 0-4579-1989)

18. ตวัอย	่งแบบฟอรม์ ตวัอย	่ง และคูม่อืก	รกรอก 
1) แบบคำาขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุ

-

19. หม	ยเหตุ
-

วนัทีพ่มิพ์ 17/07/2558
สถ	นะ รออนุมัตขิัน้ที ่1 โดยหัวหนา้

หน่วยงาน (Reviewer)
จดัทำ	โดย องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลดง

เจรญิอำาเภอคำาเขือ่นแกว้
จังหวัดยโสธรสถ.มท.

อนมุตัโิดย -
เผยแพร่ -
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โดย


